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• 管理者権限での設定

メンターの話せるテーマを設定し、テーマとごとにメンターを登録する

• メンターに登録されたユーザーによる承認

管理者からの登録を受けて、メンターを始める。テーマに話せることの必須項目がある場合は入力する

• メンティがメンターを探し、1on1を依頼

テーマ等でメンティーが1on1の相手となるメンターを見つけ、1on1を設定する

• The othersとして上司以外の同僚との1on1を実施することができますが、
より斜め・横の接点を増やして「知りたいこと」を聞ける1on1が実施できるように、

また、所属組織を超えたメンター ×メンティの1on1の定着と推進のために

メンター・メンティ機能をバージョンアップいたしました。



【管理者】テーマの設定・メンターの認定
• 管理者（事務局）がメンターの話せる「テーマ」と「具体的にどのような話ができるかの項目」
どなたにそのテーマのメンターを担っていただくかを予め設定します。

管理者（事務局）が
予めメンターのテーマを
設定します

メンターのテーマごとに、

メンターに追加で話せることとしてプロフィ
ールに記載いただく項目の設問を設定します
＊テーマによって「なし」の場合もあります

当該テーマで話を

してもらえるメン
ターを
手動もしくはCSV
で登録します

▼管理者権限：メンターの設定画面



【メンター】メンターになる準備
• 管理者（事務局）からメンターに認定された方には、通知・メールでお知らせが届きます。
• テーマによって「具体的にどのような話ができるかの項目」が設定されている場合は、メンターご本人が話せる内容を入力いただきます。

▼メンター：メンター情報の入力画面

メンターとして話せる情報を入力いただきます。
＊メンティはこの情報をもとに1on1を依頼する
ことになります。

＊メンターのテーマで、「具体的にど
のような話ができるかの項目」が
設定されていない場合には、
「このテーマのメンターを始める」

ボタンを押すとメンターとして表示さ
れます。

＊必須項目が設定されている場合は、
項目を入力すると

「このテーマのメンターを始める」
が押せるようになります

▼メンター：メンター認定のお知らせ



【メンティ】メンターを探す・話せることの表⽰
• メンターの情報はPeople画面の下部「メンター」のコーナーに表示されます。
• テーマによって絞り込みをすることも可能です。メンターのカード内からメンターが話せるテーマを確認できます。

▼メンティ：People画面

＊話せるテーマから

メンターを絞り込んで
表示できます

＊メンター一覧
こちらで確認できます



【メンティ】1on1の依頼
• 話を聞いてみたいメンターを見つけたら1on1を依頼します。Kakeaiのカレンダーが表示されますので、
空いている時間かメンター設定している「1on1希望時間」の枠の中で1on1を依頼します。

▼メンティ：People画面

＊安心して1on1を依頼できるように、Kakeaiの左メニュー
「Settings」からメンターには1on1の希望時間を
予め入力いただけるよう周知する予定です

＊日時を選択した後に、
トピックと対応を選択すると1on1の依頼が完了します。


