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l まずはシステムに入り、Teams連携設定をお願いいたします。

1. ［ ］より［連携（カレンダー／通知）］をクリック
2. そこからMicrosoft Teamsより［ ］をクリック
3. ウェブ版のTeamsが起動しますので、[Teamsアプリ] or [ウェブ版のTeams]を立ち上げてください。

└ 操作方法

連携を押す
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＊まだTeams連携はできていない状態ですので、次ページをご参照ください。
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l 次に、Teamsを開き、左サイドメニューよりアプリを［追加］を押してください。

1. Teamsを開き、左サイドメニュー［①アプリ］をクリックし、その後、［②KAKEAIアプリ］をクリックしてください。
2. クリック後、アプリ画面が出てきますので、［③追加］を押下
※「追加」ではなく、「開く」と表示される場合は、既に「KAKEAI」アプリが追加されている状態です。

└ 操作方法

［追加］を押下
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l Teamsチャット欄にKAKEAIアカウントが発行されますので、「signin」を入力し、連携ください。

3. ［③追加］を押していただくことで、チャットにKAKEAIアカウントが発行されます。
4. チャット欄の［KAKEAI］を開くことで、「Welcome to KAKEAI」のメッセージが来ています。
5. そこで「signin」を選択または直接入力し、返信の［こちらからサインインしてください］を押下で連携完了です。

└ 操作方法

［補足］
メッセージ欄をクリックすると、
選択が出てきますので、
「signin」を選択し、送信で

も対応可能です。

直接入力可能です。
英語小文字で

『signin』と
ご入力ください。

『signin』入力後、
返信がきますのでこちらを
クリックで完了です。

※それでも不具合があった場合は、 までご連絡ください。
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