
上司として利⽤：1on1前





KAKEAIへのログイン

まずは、KAKEAI（ https://kakeai.com/ ）にアクセス。普段お使いの @fujitsu.comのメールアドレスを⼊⼒して、「次へ」を押してください。
Office365アカウントにサインインしている場合は、そのままKAKEAIのトップページが表⽰されます。

Office365アカウントからサインアウトしている場合は、サインインしてください。 https://kakeai.com/
＊@jp.fujitsu.comのメールアドレスでは、KAKEAIにログインできません。必ず、 @fujitsu.comのメールアドレスを⼊⼒してください。

https://kakeai.com/
https://kakeai.com/


上司として利⽤：1on1前

メンバーの⽅が1on1の設定が完了すると、通知・メール・Teamsアプリ内のチャットにてお知らせします。



上司として利⽤：1on1前

「テーマ設定済」のボタンを押すと、メンバーが選んだトピックと対応が確認できます。



上司として利⽤：1on1前

メンバーが選んだトピックと対応を確認しましょう。
データが蓄積されてくると素の感覚で臨んでOKな得意なトピックと対応と⼯夫の余地がありそうなトピックと対応を
お知らせするマークが表⽰されます。KAKEAIをお使いの世界のマネジャーのTipsもご確認いただけます。



上司として利⽤：1on1前

上司から予定⽇時とトピックを設定することもできます。
「⽇時を設定する」ボタンを押します。



上司として利⽤：1on1前

Outlook予定表を連携しておくと、ご⾃⾝の予定がオレンジ、相⼿の予定が紫で表⽰されます。
空いている⽩いところをクリックしてください。



上司として利⽤：1on1前

「トピックを提案する」のボタンを押します。



上司として利⽤：1on1前

トピックを選択するとメッセージを⼊⼒するフィールドが表⽰されます。
メンバーの⽅が、内容をイメージできるようにメッセージを⼊⼒します。



上司として利⽤：1on1前

「内容を保存」のボタンを押します。
＊「内容を保存」を押すと、相⼿に通知・メール・Teamsでのお知らせをお届けします。
＊複数のトピックを設定することも可能です。




